	
	
	

	GOBIERNO DE CANTABRIA

CONSEJERIA DE EDUCACIÓN Y JUVENTUD Y DEPORTE


	
	Instituto de Educación Secundaria

Dr. JOSE ZAPATERO DOMINGUEZ

Leonardo Rucabado, 56

Telef.  942860602

Fax.     942864265

39700 CASTRO URDIALES ( Cantabria )


Estimadas familias:


Con motivo del inicio del nuevo curso escolar, la Dirección del I.E.S. Dr. José Zapatero desea presentarse y hacerles llegar la mayor información posible sobre la organización y funcionamiento del Instituto. Creemos que toda esta información les será de gran utilidad y podrá ayudarles a colaborar en la formación de sus hijos cuya educación nos han confiado.


COMPOSICIÓN DEL EQUIPO DIRECTIVO 


Directora :


 Lourdes de Pablo Bascaran

Jefe de Estudios: 


 Teresa García García

Jefa de Estudios adjunto: 

 Inmaculada Martínez Fernández

Jefe de Estudios adjunto:
 
 Ignacio Blasco Valentí

Secretaria : 


 Amalia Martínez Torrijos
HORARIO DEL CENTRO

1ª Hora
 8,30  
    9,20


2ª Hora
 9,25  
  10,15


3ª Hora   10,20      11,10


RECREO
11,15      11,40


4ª Hora
11,40      12,30


5ª Hora
12,35
   13,25


6ª Hora
13,30
   14,20


Para los intercambios de clase el alumnado dispone de 5 minutos.

El alumnado que forma parte del programa bilingüe recibe clases los lunes y miércoles de 14,25 a 15,15 horas para completar el programa.


El Centro permanecerá cerrado durante la jornada lectiva.


El alumnado menor de 18 años no puede salir del recinto escolar durante el recreo.

TUTORÍAS

Cada grupo tiene asignado un tutor-a que es el que se encarga del seguimiento de sus hijos. Los tutores les mantendrán informados a lo largo del curso de todo aquello que les concierne en relación con las actividades docentes y el rendimiento de sus hijos, así como de cualquier otra circunstancia que pueda ser relevante en su formación. Es importante que la familia se ponga periódicamente en contacto con el tutor-a para recibir información y colaborar en la educación de sus hijos-as.

El trabajo que se realiza desde tutorías está sujeto a un Plan de Acción Tutorial incluido dentro de la Programación General Anual. Este plan está elaborado conjuntamente por la Jefatura de Estudios y el Departamento de Orientación en colaboración con los tutores.

Para cualquier duda o consulta relacionada con sus hijos, les rogamos se pongan en contacto con el tutor-a correspondiente en el día y la hora indicados en la relación adjunta. Si quieren concertar una entrevista personal debe  realizarlo a través del teléfono o mediante sus hijos con el fin de preparar adecuadamente la visita.

RELACIÓN DE TUTORES Y HORARIO DE VISITA


	TUTOR
	Puesto
	Grupo del que tutor
	DÍA
	HORA

	Martínez San Miguel, Mercedes
	Matemáticas
	1ºA
	Miércoles
	4ª hora

	Catediano Hernáez, Jesús María
	Lengua  Castellana y Literatura
	1ºB
	Miércoles
	5ª hora

	Martínez de la Fuente, Marcos
	Ciencias de la Naturaleza
	1ºC
	Miércoles
	5ªhora

	Fuica Izquierdo, M. Esperanza
	Dibujo
	1ºD
	Jueves
	2ª hora

	Ruiz Salcines, Eva María
	Matemáticas
	1ºE
	Jueves
	2ª hora

	Enjuto de Frutos, M. Aránzazu
	Inglés
	1ºF
	Martes
	4ª hora

	Pardo García, Ana M.
	Música y Ciencias Sociales
	1ºG
	Lunes 
	3ª hora

	González Martín, Juan Carlos
	Biología y Geología
	2ºA
	Martes
	4ª hora

	Gutiérrez Baranda, Jesús
	Apoyo al Area de Ciencias o Tecnologia
	2ºAB
	Lunes 
	3ª hora

	Manzano Hernández, M. Isabel
	Tecnología
	2ºB
	Miércoles 
	5ªhora

	Cuerno García, Mª del Carmen
	Matemáticas
	2ºC
	Miércoles
	4ª hora

	Sánchez Abascal, Sergio
	Ciencias Sociales
	2ºD
	Lunes 
	3ª hora

	Sánchez Álvarez, Luis
	Música
	2ºE
	Martes
	4ª hora

	Calderón Fernández, Sara
	Profesora de compensatoría
	2º Comp.
	Martes
	3ª hora

	Larrinaga Barrenetxea, María
	Lengua  Castellana y Literatura
	3ºA
	Martes
	3ª hora

	Ramírez Muñoz, Laura Tatiana
	Tecnología
	3ºB
	Miércoles
	3ª hora

	San Millán Egaña, Francisco J.
	Biología y Geología
	3ºC
	Miércoles
	3ª hora

	Ortega Salazar, Rafael
	Apoyo al Área de Lengua y Ciencias Sociales
	3ºD
	Viernes
	4ª hora

	Martínez Fernández, M. Mercedes
	Dibujo
	3ºE
	Martes 
	3ª hora

	Ugarte Fernández de Maruri, Isabel
	Matemáticas
	4ºA
	Martes
	4º hora

	Martínez Díaz, Isabel
	Lengua  Castellana y Literatura
	4ºB
	Lunes 
	5ª hora

	Díez Rubio, M. Luisa
	Inglés
	4ºC
	Jueves
	4ª hora

	Pozo Conde, Julio
	Tecnología
	4ºD
	Viernes
	4ª hora

	Garitacelaya San Sebastián, Emilia
	Lengua  Castellana y Literatura
	1ºBCH
	Miércoles
	4ª hora

	Lobo Calvo, Miguel Antonio
	Filosofía
	1ºBCT
	Viernes
	4ª hora

	Montero Rodríguez, Ana Isabel
	Inglés
	2ºBCH-1
	Martes
	3º hora

	Alcaraz Uroz, Pablo Antonio
	Ciencias Sociales
	2ºBCH-2
	Jueves
	3º hora

	Fernández Longo, Herminia J.
	Lengua  Castellana y Literatura
	2ºBCT
	Martes
	5ªhora

	Terán García, Elsa
	Procesos de Gestión administrativa
	CMA1
	Jueves
	4ª hora

	Viadero Muñoz, María José
	Administración de Empresas
	CSA1
	Jueves
	4ª hora

	Seoane Agra, Jesús A.
	Procesos de Gestión administrativa
	CSA2
	Viernes
	4º hora

	Rebollar Sainz, Emilio
	Instalaciones Electrotécnicas
	CME1
	Viernes
	4ª hora

	Elvira Lupión, José María
	Instalaciones Electrotécnicas
	CME2
	Viernes
	4ª hora

	Cal Aguado, Eutimio de la
	Sistemas electrotecnicos y Automáticos
	CSE1
	Miércoles
	1ª hora

	Bustamante Cuesta, Fidel
	Instalaciones Electrotécnicas
	CSE2
	Lunes 
	5ªhora

	Martín Ibáñez, José David
	Instalaciones Electrotécnicas
	PCPI
	Viernes
	4ª hora


RELACIÓN JEFES DE DEPARTAMENTO Y HORARIO DE VISITA

	Profesor
	Puesto
	DÍA
	HORA

	Albo Aguirre, María Teresa
	Religión
	Jueves 
	3ª hora

	Arechabala Álvarez, Margarita
	Matemáticas
	Martes
	4ªhora

	Báñez Esgueva, M. Begoña
	Economía
	Martes
	5ª hora

	Benavente García, M. Luz
	Inglés
	Jueves 
	2ª hora

	Cubero Sánchez, Gloria
	Francés
	Viernes
	4ª hora

	Esteban Esteban, Nicolás
	Tecnología
	Viernes
	5ª hora

	García del Valle Irala, M. Elena
	Música
	Viernes
	4ª hora

	García Sorroche, Julia
	Orientación Educativa
	Cita previa
	 

	Gómez-Guadalupe Fernández, Gonzalo Juan
	Geografía e historia
	Martes
	3ª hora

	Gutiérrez Marín, Guillermo
	Filosofía
	Jueves 
	4ª hora

	Lorenzo Gómez, Ángel Ignacio
	Biología y geología
	Jueves 
	4ª hora

	Marina González, Natividad
	Lengua Castellana y Literatura
	Lunes
	4ª hora

	Márquez Sánchez, José
	Formación y Orientación Laboral
	Jueves 
	4ª hora

	Martínez Lorente, Adoración
	Ádministración de Empresas
	Lunes
	3ª hora

	Palacios Linaza, Judith
	Dibujo
	Lunes
	5ª hora

	Pozo Rojo, Juan José del
	Familia Profesional Electrica
	Martes
	5ª hora

	Quintana de Diego, Ramón Manuel
	Educación Física
	Lunes
	3ª hora

	Ruiz Domingo, Armando
	Latín
	Jueves 
	4ª hora

	Tolin Goiriena, M. José
	Física y Química
	Viernes
	5ª hora


RELACIÓN DE PROFESORES QUE OCUPAN OTROS CARGOS Y HORARIO DE VISITA
	Profesor
	Puesto
	DÍA
	HORA

	Álvarez Caro, Jule Miren
	Inglés
	Lunes 
	5ª hora

	Álvarez Merchante, César
	Administración de empresas
	Viernes
	2ªhora

	Angulo Cuesta, Roberto
	Instalaciones Electrónicas
	Jueves 
	5ª hora

	Báez Cid, Mariano José
	Lengua y Literatura
	Lunes 
	2º hora

	Bravo Madariaga, Luisa
	Francés
	Martes
	5ª hora

	Castillo Magaldi, Lorena
	Responsable de PROA y Lengua
	Miércoles
	2ª hora

	Elorza Del Campo, Ignacio
	Geografía e Historia
	Lunes 
	3ª hora

	Fernández García, M. Carmen
	Servicios a la comunidad
	Cita previa
	 

	Fernández Real, Cristina
	Biología y Geología
	Martes
	4ª hora

	Ferrero del Campo, Esmeralda
	Educación especial, audición y lenguaje.
	Lunes 
	3ª hora

	Galindo González, Silvia
	Fisica y Quimica
	Martes
	4ª hora

	García Gómez, Pilar
	Educación Física
	Lunes 
	4ª hora

	García Sánchez, M. Arantzazu
	Inglés
	Viernes
	2ª hora

	Ibáñez Pérez, Adela
	Inglés
	Martes 
	4ª hora 

	Martín Aguilar, Fco. Miguel
	Geografía e Historia
	Miércoles
	4ª hora

	Martínez Calera, Nieves
	Procesos de Gestión Ádministrativa
	Martes
	2ª hora

	Orihuela Roiz, Jorge
	 
	Miércoles
	3ª hora

	Quintana de Diego, Ramón Manuel
	Educación Física
	Lunes 
	3ª hora

	Salazar Mardones, Ignacio
	Matemáticas
	Miércoles
	4º hora

	Serna García,  María Dolores
	Pedagogía terapeutica
	Miércoles
	6ª hora

	Trujillano Moral, Agustín
	Sistemas electrónicos y automáticos
	Miércoles
	3ª hora

	Villa Canibe, Miren Lourdes
	Inglés
	Viernes
	2ª hora


NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y CONVIVENCIA

Asistencia y puntualidad: La asistencia a todas las clases y el respeto a los horarios establecidos constituye un deber básico de los alumnos-as. Las faltas o retrasos previstos  deberán ser puestos en conocimiento del tutor-a del grupo con la debida antelación. En todos los casos, deberán presentar el justificante oficial del centro debidamente cumplimentado por el padre, madre o tutores legales en el momento de la incorporación del alumno-a. 
Los retrasos serán contabilizados por los profesores de las asignaturas y la acumulación de tres retrasos en una misma asignatura  o de cinco a primera hora, supondrá una amonestación que podrá estar sujeta a futuras sanciones recogidas en el NOF.

La falta de asistencia de forma sistemática a las clases  tanto de forma justificada como no, podrá tener como consecuencia la correcta aplicación del derecho a la evaluación continúa según  la Carta de Derechos y Deberes de los alumnos y la no asistencia a actividades extraescolares organizadas por el centro
Comportamiento y respeto al material del centro: Todos los alumnos-as deberán cumplir las normas de convivencia establecidas para el mejor desarrollo de la actividad docente y de la formación personal y humana. Cualquier incumplimiento de las mismas podrá ser sancionado de acuerdo con las Normas de organización y funcionamiento y la Carta de Derechos y Deberes de los alumnos. Las amonestaciones que los alumnos-as reciban por el incumplimiento de dichas normas, serán comunicadas a los alumnos-as, padres, madres o tutores legales y la acumulación de tres supondrá la pérdida del derecho de asistencia a clase de un día y la reiteración de las mismas será sancionada según la normativa vigente. Recordamos que según la legislativa actual está prohibido fumar en todo el recinto y se sancionará las infracciones cometidas.



Actividad docente: Para poder desarrollar las actividades de estudio, es imprescindible que cada alumno-a asista a clase con todo el material necesario para cada asignatura. El trabajo y el aprovechamiento en clase así como el seguir las indicaciones de los profesores constituyen unos deberes fundamentales que todo alumno-a debe cumplir. Para completar la enseñanza de sus hijos, es imprescindible el esfuerzo personal de cada uno de ellos fuera de clase realizando los deberes o las tareas encomendadas por lo que es imprescindible  el seguimiento por parte de las familias.


El alumnado de Educación Física, deberá traer ropa para cambiarse después de desarrollar la actividad.

El alumnado de la ESO  dispone de una agenda escolar tanto para anotar los deberes como para comunicación de las familias con los profesores. La agenda debe ser revisada periódicamente por las familias. Es conveniente hacer una lectura atenta con sus hijos-as acerca de las normas de convivencia y el currículo de expresión escrita que se encuentran en ella.
EVALUACIONES 


El calendario de evaluaciones previsto por la Comisión de Coordinación Pedagógica, fija el número de evaluaciones en tres. Al término de cada una, las familias recibirán el boletín de notas que deberá ser firmado por el padre, madre o tutores legales y devuelto al tutor-a en un plazo no superior a la semana posterior a su entrega.

Las fechas para la entrega de boletines son las siguientes:

· 1ª Evaluación: 22 de diciembre

· 2ª Evaluación: 21 de marzo
· 3º Evaluación y finales: pendiente de instrucciones de final de curso

Los grupos de 1º, 2º, 3º y 4º de la ESO y los Ciclos de grado medio tendrán una preevaluación  en  octubre. 


Los grupos de 2º de Bachillerato recibirán las notas finales en la última semana de mayo para poder presentarse a la Selectividad.

Los 2º de los Ciclos de Grado Superior de Administrativo y Electricidad y 2º de Ciclo de Grado Medio de Electricidad recibirán las notas finales en marzo, antes de comenzar las prácticas en las empresas. 


Recordamos también la importancia  de la recuperación de las asignaturas pendientes de los cursos anteriores cuya falta de superación puede motivar la ausencia de promoción al curso siguiente. La preparación de estas asignaturas debe darse desde octubre poniéndose el alumno-a en contacto con el profesor-a o departamento correspondiente.


PLATAFORMA EDUCATIVA YEDRA


Recordamos que tienen a disposición la plataforma educativa YEDRA para hacer un seguimiento de asistencia y notas de sus hijos-as además de facilitar la comunicación con el centro. Para ello disponen de las credenciales que se les dieron en años anteriores y en caso contrario se les facilitará otras. 

ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES


Todas las actividades complementarias y extraescolares son aprobadas por el Consejo Escolar y participan en ellas profesores y alumnos con carácter voluntario. Para participar en ellas se requiere el permiso del padre, madre o tutores legales. Para que estas actividades complementarias cumplan su función educativa sería deseable que asistiera la totalidad del alumnado.

Aquellos alumnos-as que no deseen participar en estas actividades programadas en horario de mañana, deberán  acudir al Centro para asistir a las clases y su inasistencia supondrá una falta injustificada.
ACTIVIDADES FUERA DEL HORARIO LECTIVO

Algunas de estas actividades  están organizadas conjuntamente con el AMPA, quedan recogidas en la Programación General Anual y son aprobadas por el Consejo Escolar. 

Se suelen realizar de lunes a jueves por la tarde y tienen un carácter voluntario.

Este curso, además, contamos con un programa de acompañamiento y refuerzo educativo para el alumnado de 1º y 2º de ESO.

OTRAS INDICACIONES: 

Se  recomienda no traer objetos de valor al Instituto ya que La Dirección no se hace responsable de cuantos objetos puedan desaparecer.


En caso de que un alumno-a se ponga enfermo o sufra un accidente, el Centro se pondrá en contacto con las familias para que se haga cargo del alumno. Si se viera la necesidad vista la gravedad del caso, se llamará también a un servicio de urgencias de ambulancia.

No se dispensará a nadie medicamentos, los deberán traer de casa.

CALENDARIO ESCOLAR: Días festivos y no lectivos

· Octubre: día 12 y 31; Noviembre: días 1 y 30; Diciembre: días 6,8 y 9; Enero: día 27; Febrero: días 20 y 21; Abril: día 30 y Mayo: día 1.
· Vacaciones de Navidad: del 23 de diciembre al 8 de enero ambos inclusive

· Vacaciones de Semana Santa: Del 5 al 15 de abril  ambos inclusive

· Final de curso 22 de junio


Esperamos que toda esta información les pueda resultar de gran ayuda; además para cualquier duda pueden telefonear al Centro  al teléfono 942860602.


Atentamente, reciban un cordial saludo,









Fdo. Lourdes de Pablo Bascaran.









Directora.

